Obec NIZNE NEMECKE

Smernica ¢. 1/2015 Obce Nizné Nemecké
na zabezpecenie zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informéaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov /zdkon
o0 slobode informacii/

Zakladné vymedzenia
Smernica vymedzuje podmienky, rozsah, postup zverejfiovania a spristupiiovania
informaécii, ktoré ma Obec NiZné Nemeckeé k dispozicii a ktoré ako ,,povinna osoba v zmysle
zékona €. 211/2000 Z. z. o slobode informacii* musi spristupnit’, ako aj postupy pri podavani,
prijimani, evidovani, vybavovani a kontrole vybavovania staznosti fyzickych a pravnickych
0s6b v zmysle zakona ¢. 152/1998 Z. z. v podmienkach obce.

) CL1
Uvodné ustanovenia

1. Kazda fyzicka osoba alebo pravnicka osoba moéze poziadat’ o spristupnenie informacii,
ktoré ma Obec Nizné Nemecke /d’alej len ,,obec*/ k dispozicii.

2. Informacie sa spristupiiujii bez preukazania pravneho, alebo iného dévodu alebo zaujmu,
pre ktory sa informacia poZaduje.

.
Postupy pri podavani Ziadosti a povinné informacie

Cl.2
Sposob zverejiiovania informacii

1. Obec zverejiiuje povinné informécie:

- na internetovej stranke Obce Nizné Nemecké,

- na Uradnej tabuli obce pri budove obecného Uradu a v budove obecného uradu.

2. Obec spristupnuje informacie na zéklade ziadosti, a to spésobom uvedenym v Ziadosti,
alebo dohodnutym spdsobom.

3. Obec prijima Ustne Ziadosti o podanie informécie na Obecnom urade vo Niznom
Nemeckom, resp. pisomné Ziadosti na adrese: Obec Nizné Nemecké, Obecny Urad Nizné
Nemecké, ¢. 100, PSC: 072 52.

CL3
Povinné informacie podl'a § 5 zakona ¢. 211/2000 Z.z.

Informacie podl'a tohto ustanovenia sa zverejiiuju spésobom umoziujicim hromadny pristup.
Su to nasledovné informacie:

1. Terminy a program schodzi Obecného zastupitel'stva vo Niznom Nemeckom, jeho komisii,
zapisnice zo zasadnuti Obecného zastupitel'stva, jeho komisii.



2. Texty a ciselné udaje o predloZzenych navrhoch rozpoctu obce, jeho zmien, vSeobecne
zavaznych nariadeniach obce — najmenej 15 dni pred zasadnutim Obecného zastupitel’stva.

3. Texty a Ciselné udaje o schvalenom rozpocte obce, jeho zmenéch, vieobecne zévéaznych
nariadeniach obce a vnatornych smerniciach obce — do 10 dni po ich schvaleni.

4. Udaje o dochadzke poslancov Obecného zastupitel'stva na jeho schodzach a na schédzach
komisii pri obecnom zastupitel'stve - do 10 dni po skonceni kazdého zasadnutia OZ, resp.
komisie.

5. Uznesenia Obecného zastupitel'stva a vypisy o hlasovani poslancov po kazdej schodzi OZ,
okrem pripadov tajného hlasovania a hlasovania na neverejnej schodzi.

6. Popis organizac¢nej Struktary Obecného uradu.

7. Popis organizacnej Struktury pravnickej osoby zalozenej obcou, sposob jej zriadenia, jej
pravomoci a kompetencie.

8. Miesto, Cas a spdsob, akym mozno ziskavat informadcie, informacie kde mozno podat’
ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie.

9. Miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moZnosti stidneho preskimania
rozhodnutia povinnej osoby, vratane vyslovneho uvedenia poZiadaviek, ktoré musia byt
splnené.

10. Postup, ktory musi obec dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je potrebné dodrzat’.

11. Prehl'ad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk — podl'a ktorych obec
koné a rozhoduje, alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych oséb a pravnickych oséb
Vo vzt'ahu k obci.

12. Sadzobnik poplatkov, ktoré obec vyberd za sprdvne Ukony a sadzobnik Uhrad za
spristupniovanie informaécii.

13. Oznacenie nehnutelnej veci, vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutelnej veci,
ktorej nadobudacia cena bola vysSia ako 20-nasobok minimalnej mzdy vo vlastnictve obce,
ktor( obec previedla do vlastnictva alebo ktorad preSla do vlastnictva inej osoby nez organu
verejnej spravy, datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj informacie o
osobnych Gdajoch a inych identifika¢nych znakoch os6b, ktoré nadobudli tento majetok do
vlastnictva.

14. Povinné informacie podla § 5 zakona sa zverejiiuju spésobom umoziiujucim hromadny
pristup a na vSetkych pracoviskach obce na verejne pristupnom mieste.

Cl 4
Povinne zverejiovana zmluva podl’a § 5a zakona ¢. 211/2000 Z.z.

1. Povinne zverejiiovand zmluva je pisomna zmluva, ktori uzaviera obec a Ktord obsahuje
informaciu o pouziti finan¢nych prostriedkov z rozpoctu obce, nakladani s majetkom obce
alebo s finanénymi prostriedkami EU.

2. Povinne zverejnovanou zmluvou je aj pisomna zmluva, ktori uzaviera pravnicka osoba
zriadena obcou /napr. ZS, obecny podnik a p./ a ktora sa tyka nakladania s jej majetkom.

3. Povinne zverejiovanou zmluvou nie su : pracovna zmluva, dohody o pracach mimo
pracovneho pomeru, zmluva na realizaciu aktivnych opatreni na trhu prace alebo podpora
zamestnavania obanov so zdravotnym postihnutim, zmluva o poskytovani socialnej sluzby a
niektoré zmluvy vymenované v ustanoveni § 5a ods. 5 zakona, ak u¢astnikom zmluvy je obec.
4. Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejiiuje na webovom sidle obce, ktora zmluvu uzatvéra
a to bezodkladne po uzavreti zmluvy. Ak obec nema weboveé sidlo, zmluva sa zverejiuje v
Obchodnom vestniku. Pravnicka osoba zriadena obcou, ktord nema webové sidlo, zverejiluje
zmluvu na webovom sidle zriad’ovatel’a.



5. Ak zmluva nie je zverejnend do siedmych dni odo dia uzavretia obcou, moze druhy
ucastnik podat’ navrh na zverejnenie v Obchodnom vestniku.

6. Ak je zmluva zverejnena viacerymi sposobmi, alebo viacerymi t¢astnikmi, rozhodujuce je
prvé zverejnenie zmluvy.

7. Povinne zverejiovand zmluva sa zverejiluje nepretrzite pocas existencie zavizku
vzniknutého zo zmluvy, najmenej vSak pocas piatich rokov od nadobudnutia u¢innosti.

CL5
Povinne zverejiiované uidaje podla § Sb ziakona ¢. 211/2000 Z.z.

1. Obec zverejiiuje na svojom webovom sidle ak ho ma zriadené, v Struktlrovanej a
prehl'adnej forme udaje o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac, v rozsahu podla §
5b ods. 1 pism. a/ z&kona a Udaje o faktlre za tovary, sluzby a prace v rozsahu podla § 5b
ods. 1 pism. b/ zakona.

2. Udaje o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac zverejni obec do desiatich
pracovnych dni odo dna vystavenia objednavky a tdaje o faktare za tovary, sluzby a prace do
30 dni odo dna zaplatenia faktary.

3. Udaje podla bodu 1. je obec povinna zverejiiovat’ nepretrzite pocas piatich rokov odo diia
ich zverejnenia.

CL6
Poskytovanie informacii na Ziadost’

1. VSetky ziadosti o spristupnenie informacii sa mézu podat’ na Obecny urad vo NiZznom
Nemeckom:

- pisomne - v kancelarii obecného tradu obce alebo postou,

- Gstne — v kancelarii starostu obce,

- elektronickou — e-mailovou poStou na e-mailovej adrese nizne.nemecke@centrum.sk.

Zo ziadosti musi byt zrejmé, Ze je urCend obci, resp. pravnickej osobe, zaloZenej alebo
zriadenej obcou, meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresa
pobytu, alebo sidlo, ktorych informacii sa ziadost’ tyka a aky sposob spristupnenia informacii
ziadatel navrhuje.

2. Evidenciu vsetkych Ziadosti vedie obecny urad v oddelenej evidencii. Evidencia Ziadosti
obsahuje datum podania ziadosti, obsah Zziadosti, adresu ziadatel'a, vybavenie Ziadosti,
opravny prostriedok.

3. O Ziadostiach, ktoré sa prijimaja Ustne, vyhotovi obecny Urad Uradny zaznam, ktory musi
obsahovat’ nalezitosti podl'a ods. 3 tohto ¢lanku.

4. Ak je predmetom Ziadosti informécia, ktora uZ bola zverejnena, obecny drad bez
zbyto¢ného odkladu, najneskor do 5 dni od podania ziadosti oznami ziadatelovi, kde je
pozadovana informdcia zverejnena. Ak ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informacii,
obecny urad mu ich spristupni.

5. Ak ziadost’ neobsahuje nalezitosti podl'a odseku 3 tohto ¢lanku, obecny urad bezodkladne
pisomne vyzve Ziadatel'a, aby v lehote do 7 dni doplnil ziadost. V pripade, ak Ziadatel
ziadost’ nedoplni, ziadost’ sa odlozi.



1.
Postupy pri vybavovani Ziadosti na spristupnenie informécie

4

CL7
Lehoty na vybavenie

1. Lehota na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacii za¢ina plynat’ diiom, kedy bola
ziadost’ doruc¢end na obecny urad.

2. Ziadost o spristupnenie informacii je obecny urad povinny vybavit bez zbytoéného
odkladu, najneskor do 8 pracovnych dni odo dila podania Ziadosti, alebo odo dia odstranenia
nedostatkov Ziadosti.

3. Ak zo zavaznych technickych doévodov nemdze obecny urad ziadost vybavit' v lehote
podla odseku 2 tohto ¢lanku, moZe sa lehota predizit o d’aldich 8 pracovnych dni, pri¢om
prediZenie lehoty oznami Ziadatel'ovi.

CL8
Spo6sob vybavenia Ziadosti

1. Vybavenie Ziadosti o spristupnenie informécii v stanovenom rozsahu a spdsobe vyznaci
obecny urad v spise vo forme rozhodnutia. Proti tomuto rozhodnutiu nie je mozné podat’
odvolanie.

2. Informacie sa spristupiiuja spésobom pozadovanym od ziadatel’a a to:

- Ustne,

- nahliadnutim do spisu, vratane moznosti si urobit’ odpis alebo vypis,

- vyhotovenim fotokopie,

- faxom,

- postou — pisomnou,

- elektronickou postou — e-mailom.

3. Ak v lehote na vybavenie Ziadosti obecny trad neposkytol informéaciu ¢i nevydal rozho-
dnutie, mé sa za to, Ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym sa spristupnenie informécie odmietlo.
Za den dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti dent od uplynutia lehoty na
vybavenie Ziadosti.

V.
Osobitné ustanovenia

CL9
Obmedzenie pristupu k informéciadm

1. Ak je pozadovana informacia v sulade s pravnymi predpismi oznacena ako Statne, sluzo-
bné, alebo danové tajomstvo, ku ktorym nema Ziadatel’ opravneny pristup, obecny Urad takuto
informéaciu nespristupni s odkazom na prislusny pravny predpis.

2. Informécie, ktore sa dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej
povahy, podobizne, obrazové a zvukové zaznamy tykajlce sa fyzickej osoby, alebo jej
prejavov osobnej povahy a informacie o osobnych Udajoch fyzickej osoby, ktoré su spraco-
vané v informac¢nom systéme obce za podmienok stanovenych osobitnym zédkonom /zakon ¢.
428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov/ sa spristupnia, len ak to stanovuje osobitny zakon
alebo na zé&klade predchadzajdceho pisomneho sthlasu dotknutej fyzickej osoby.



CL 10
Uhrada nakladov

1. Informdacie sa spristupnuju spravidla bezplatne, s vynimkou uhrad, ktoré predstavuji
materidlové ndklady spojené so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych nosi¢ov

a odoslanim informacie Ziadatel'ovi.

2. Tieto uhrady st uvedené v sadzobniku poplatkov, uvedenych na tabuli obecného Uradu,

ako aj na internetovej stranke obecného turadu. Ziadatel moZe thradu nakladov vykonat
postovou poukdzkou, bezhotovostnym prevodom na ucet obce, v hotovosti v pokladni
obecného dradu.

3. Obec moze zaplatenie thrady za spristupnenie informacie odpustit’.

ClL 11
Kontrola spristupiiovania informacii

1. Kontrolu spristupfiovania informacii a prijimania, evidencie, preSetrovania, vybavovania
staznosti a plnenia opatreni prijatych na napravu podla tejto Smernice vykonava v obci
hlavny kontrol6r obce.

2. Minimalne jedenkrat za rok predkladd hlavny kontrolor obce spravu o vykonanych
kontrolach podla tejto Smernice na zasadnutie Obecného =zastupitel'stva vo NiZnom
Nemeckom.

ClL 12
Spolo¢né a zaverecné ustanovenie

1. Tato Smernica bola schvalena na zasadnuti Obecného =zastupitel'stva vo NiZznom
Nemeckom, dia 24.06.2015. ¢. uznesenia 2/2015 a stava sa zavaznym vnuatornym predpisom
v podmienkach Obce NiZzné Nemeckeé pre organy obce a zamestnancov obce.

2. Smernica nadobuda Géinnost’ diiom schvalenia.

Milan Husar - starosta obce

Priloha : Sadzobnik poplatkov za spristupnenie informacii:



Obec Nizné Nemecké, Obecny urad vo Niznom Nemeckom,
NiZné Nemecké & 100, PSC 072 52

SADZOBNIK

POPLATKOV ZA SPRISTUPNENIE INFORMACII

(§ 5 ods. 1 pism. f) zak. & 211/2000 Z.z.)

Obec NiZné Nemecké v stlade s ustanovenim § 21 ods. 1 az 3 zakona ¢. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zadkonov
Vv zneni neskorsich predpisov a v stilade s ustanoveniami vyhlasky MF SR €. 48/2000 Z.z.
0 podrobnostiach Uhrady nékladov za spristupnenie informécii

ustanovuje
poplatky za spristupnenie informacii:

1. Cierno-biela kopia:
a) forméat A4 jednostranne 0,10 €,
b) forméat A4 obojstranne 0,20 €.

2. Tlac z tladiarne :
a) forméat A4 Ciernobiela kopia 0,10 €.

3. Zaslanie elektronickou poStou — e-mail :
a) bez priloh 0,10 €,
b) s prilohami 0,05 € za 1 prilohu.

4. Postovné :
a) poStovné poplatky urc¢ené cennikom postovych sluzieb
b) cena za obalku: 0,06 €.

Celkova cena postovného za zasielku sa urcuje ako stucet poStovného a poplatku za platbu
postovou poukazkou podl'a tarify postovych sluzieb.

5. Za zaslant informdciu sa poplatok plati zaslanou poStovou poukézkou na et obce, pri
osobnom prevzati informécie sa naklady uhradzaju v hotovosti na obecnom urade.

Sadzobnik Ghrad za spristupniovanie informacii schvalilo Obecné zastupitel'stvo Obce Nizné
Nemecké uznesenim ¢.2/2015. dna 24.06.2015.

Milan Husar - starosta obce



